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1. O01mue moJ10KeHU S

1.1. Byxranrepus siBJIS€TCSI CAMOCTOSATENIbHBIM CTPYKTYPHBIM I0/Ipa3ieIeHUEM OpraHu3aluu
Ha MpaBax CIyKObl U OJUUHSIETCSI HEITOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTEIIO OPraHU3aI|H.

1.2. CTpyKTypy ¥ IITaThl OyXTaJTEpUU YTBEPKIAET PYKOBOIHUTEIh OPTaHU3AIMH C y4ETOM
00BeMOB pabOThl M1 0OCOOCHHOCTEN (PMHAHCOBO-XO035HCTBEHHON JAEATEIbHOCTH.

1.3. B mtaTHbIi cocTaB OyXranTepckoil city>kObl BXOZAT INIaBHBIA Oyxraiatep U Oyxrairepa.
JIOoNOTHUTENBHO MOTYT BBOAMTHCS APYrHe JOIKHOCTH.

1.4. TnaBHplii Oyxraiarep Ha3zHadaeTcs Ha JOJDKHOCTb M OCBOOOXKIAETCA OT JOJKHOCTH
[IPUKA30M PYKOBOJUTEIS OpraHU3aluy.

1.5. byxranrtepckas ciyx0a B CBOEH [€ATENbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS: ACHCTBYIOLIUM
3aKOHOJATENbCTBOM, JPYTMMH HOPMAaTHUBHBIMU IPAaBOBBIMH aKTaMH, YTBEP)KJIA€MbIMU B
YCTAaHOBJIEHHOM TMOPSAKE, PETyIUPYIOIUMHU OyXTraJTepCKUil W HaJIOTOBBIA y4eT, IMpHUKa3zaMu,
pacopsLKEHUSAMU M yKa3aHUSMU PYKOBOJUTENS OPTaHNU3AlMK 110 OCHOBHOM JI€ATENBHOCTH U 10
JUYHOMY COCTaBY, HACTOSIIIMM I1OJIOKEHHEM.

1.6. OcHOBHBIMM 3a/a4aMU OYyXTalTEPCKOM CIIy>KOBI SIBISIOTCS BeJeHHE OyXTraJTepcKOro
yueTa (PMHAHCOBO-XO035HCTBEHHON JEATEIbHOCTH, OCYILECTBIEHHME KOHTPOJIS 32 COXPAHHOCTBIO

CO6CTB€HHOCTI/I, IMpaBHJIbHBIM pacXOJ0BaAHUEM ACHCKHBIX CPCACTB U MAaTCPUAIIBHBIX HGHHOCT@I\/'I.

2. ODyHKUHHU

2.1. Opranuzamusi OyXrajTepcKoro ydera OCHOBHBIX (DOHIOB, MaTEpHAIbHBIX 3aIlacoB,
JEHEKHBIX CPEJICTB U IPYTUX LIEHHOCTEN OpraHu3aliH.

2.2. Opranusanys pac4eToB ¢ KOHTPAareHTaMu IO X03IMCTBEHHBIM JI0IOBOpaM,

¢ OI0/PKETOM M BHEOIOPKETHBIMU (DOHIaMHU.

2.3. Hauucnenue u BblIUIaTa 3apaOOTHOW IUIAThI, CBOEBPEMEHHOE MPOBEJCHUE PACUETOB C
COTPYAHHUKAMHU OpPTaHU3aINH.

2.4. OO6ecrieueHne CTPOroro COONIOJCHHUS KAacCOBOM M PacueTHOM  JMCIMILIMHBI,
pacxo/0BaHusl MOJYYEHHBIX OO/PKETHBIX aCCUTHOBAHMM M CPENICTB OT MPEANPUHUMATENbCKON

JACATCIIBHOCTH I10 HA3HAYCHUIO.

2.5. OcyuecTBiIeHHE NPEABAPUTEIBLHOTO KOHTPOJS 32 CBOEBPEMEHHBIM WU IPaBUIIbHBIM

oopMIIeHHEM JOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBEPIIIAEMBIX ONEPALIUN.



2.6. IlpumMeHeHne yTBEP)KICHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAIKE TUIMOBBIX YHU(DUIIUPOBAHHBIX
¢dopM mepBUYHON YYETHOW JOKYMEHTAIMH, CTPOroe COOJIOACHUE MOpsAIKa OhOPMIICHHUS STHX
JIOKYMEHTOB.

2.7. ObecrnieyeHrE CBOEBPEMEHHOTO U MPABHIBHOTO OTPAKEHUS HA CUETaX OyXraJaTepcKOro
ydeTa U B OTYETHOCTH XO35IIICTBEHHBIX ONeparyi.

2.8. Opranm3zanus KOHTPOJS 32 COXPAHHOCTHIO HE(PUHAHCOBBIX AKTUBOB U JICHEKHBIX
CPEICTB.

2.9. CocraBieHue U NPEACTABICHUE B YCTAaHOBJICHHBIE CPOKU OyXraiaTepckol u
CTaTUCTHUYECKOW OTYETHOCTH, OTYETHOCTU B TOCYIAPCTBEHHBbIE COLIMAIbHbIC BHEOIOKETHBIC
(OH/IBI, HAJIOTOBBIX JCKJIApAIMid U TTOSCHEHUH K HUM.

2.10. Ilpunsatue Mep K NpeAYNPEKACHUIO HENOCTAay, pacTpaT M APYTruX HapyUIeHUH u
3JI0yOTPEOJICHH.

2.11. TlpoBeneHne MHCTpyKTa)ka MaTepUalbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMI] IO BOIIpOCaM yuyeTa U
COXPaHHOCTH LIEHHOCTEH, HAXOIAIIMXCS HA X OTBETCTBEHHOM XpPaHEHHUHU.

2.12. OcyuiecTBiIeHHE KOHTPOJIS 32 CBOEBPEMEHHBIM IMPOBEICHUEM M y4acTHE B POBEJCHUU
UHBEHTApHU3allud aKTUBOB M O0S3aTENBCTB OpraHU3allMM, CBOEBPEMEHHOE WU IPaBUIbHOE
OTpa)Ke€HHE Pe3y/IbTaTOB HHBEHTAPU3ALMH B OYXTaJITEPCKOM yUeTe.

2.13. CocraBneHne W COTJIACOBAHWE C PYKOBOJCTBOM OpPraHM3ALMU IUIAHOB (PHMHAHCOBO-
XO3AMCTBEHHOU JIEATEIbHOCTH U PACYETOB K HUM.

2.14. VYyactne B TpOBENECHUH aHaIM3a (PUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOW IEATEIBHOCTU
OpraHM3ali C ILEJbI0 BBISIBICHUH BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX PE3€PBOB, JUKBHAALUU MOTEPHh U
HENPOU3BOJUTEIBHBIX PACXOI0B.

2.15. OcyuiecTBieHHE MEPONPUATUI 10 MOBBILEHUIO YPOBHA aBTOMATHU3allMM Y4YETHO-
BBIYUCIIUTENBHBIX paboT.

2.16. CucreMaTU3UPOBAHHBIN y4YeT MOJIOKEHUM, MHCTPYKIUMI, APYTUX HOPMAaTUBHBIX aKTOB
10 BOIIPOCaM OpPTraHU3alMM U BEJEHHs OyXraJITepCKOro y4era.

2.17. OOecnedeHue XpaHEHHUsS OyXTaJTepCKUX JIOKYMEHTOB, PETUCTPOB Y4eTa, HHBIX

JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JIESITEIbHOCTHIO OyXTaaTepCcKOU ciIy>kKObI M OyXTaJTepCKOTO apXHBa.

3. IIpaBa u 00513aHHOCTH

3.1. TpeboBaTh OT NOJpPaA3IEIICHUI U COTPYAHUKOB OPraHU3aLlMH MIPEICTaBICHUS MaTepHajIoB
(mepBUYHBIX JIOKYMEHTOB, OTYETOB, CHPAaBOK MU T.IN.), HEOOXOIMMBIX JUJIsl OCYIIECTBICHHUS
paboThl, BXOJAIIEH B KOMIETEHIIHIO OyXraJITepCKOU CIyKOBbl.

3.2. He npuHuMaTh K WCHOJHEHUIO U OGOPMIIEHHMIO JOKYMEHTHI IO OIEepalusM, KOTOpbIe
HapylIaloT  JEHCTBYIOIIEE 3aKOHOAATEIbCTBO U YCTAHOBJIEHHBIM TMOPSAOK  IpHEMA,
ONPHUXOJIOBAHMSA, XPAHEHUS M UCIOJb30BAHUS OOOPYAOBAaHUS, MaTEpUAIBHBIX M APYrHX
LIEHHOCTEMN.

3.3. IlpencraBisiTb  PYKOBOACTBY  OpraHu3allud  MNPEIJIOKEHUS O  HAJIOKEHUU
JUCIUIUIMHAPHBIX B3BICKAHWM Ha JIMII, JAONMYCTHUBIIHMX HeN0OpoKauecTBEHHOE OGOpMIIEHHE U
COCTaBJICHUE JOKYMEHTOB, HECBOEBPEMCHHYIO I€pelady HX M OTPaKEHUs Ha CYeTax

OyXrajaTepckoro ydera M B OTYETHOCTH, a TaKK€ 3a HEIOCTOBEPHOCTh COJAEPXKAIIUXCS B



JOKYMEHTaX JaHHBIX.
3.4. Ocy1ecTBasATh CBSA3b C APYTMMHU OpPraHMU3aLUSIMU U TOCYAAPCTBEHHBIMU OpraHamH I10
BOIIPOCAM, BXOJISIIIUM B KOMIIETCHIIUIO OYyXTaJITepUH.
3.5. Vkazanus Oyxranrepud B mpenenax (QyHKIHMHA, NPeayCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
NOJOKEHHEM,  SIBIAIOTCS  OOS3aTE€NbHBIMH K  DPYKOBOJACTBY U HCIIOJIHEHHIO  BCEMH

noapasacICHUAMUA U COTPYIAHUKaMHK OpraHu3alnu.

4. OTBETCTBEHHOCTD

4.1. Bcroo TOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KadyeCTBO M CBOCBPEMEHHOCTH BBITOJTHEHUS
BO3JIOKEHHBIX HACTOSIIUM IOJIO)KCHHEM Ha OYXTaITepPCKyHO CIyxkO0y, 3amad U (YHKIUH HECeT
TJIABHBIM OyXTrajTep opraHu3aliuy.

4.2. CremneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYTUX paOOTHUKOB OyXrajaTepuu YCTaHABIUBACTCS
JOJKHOCTHBIMHU MHCTPYKUUSAMU. [ TaBHBIA OyXraiarep yCTaHaBIMBAET CIyKeOHbIe 00sI3aHHOCTU
pabOTHUKOB OyXTraaTepud B JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIMSIX, YTBEP)KIAEMBIX PYKOBOAHUTEIEM
OpraHU3aIMy MO MPEACTaBICHHUIO TJIABHOTO OyXraiarepa.

5. Opranusanusi padéoTbl

5.1. Byxrantepckas ciyx0a paboTaeT B COOTBETCTBUU C MPABUJIAMU BHYTPEHHETO TPYIOBOTO
pacropsiika opraHu3aIm.

52. P copranmsanuss MW JIMKBHAALIUSA 6YXFaHTepCKOﬁ CJ'Iy>K6BI IMPOBOAUTCA Ha OCHOBAaHHH

IMMPUKA30B IUPCKTOPA YUPCIKIACHUA.



